—

[loKyMeHT NoANuUcaH NpoCToil 3NeKTPOHHOM NOANUCHI0
NHbopmaums o Bnagenbue:

(DI/IO:AXMeTOBCynTaHMeamgo}wqﬂHHCTEPCT & o ” .
[lonKHOCTH: PekTop B NHOPTA POCCHUCKOU ®OPEJEPAIIHUN

[ara noanucanms: 07.10. BN PANBHOE TOCY IAPCTBEHHOE BIOUKETHOE OEPA3OBATEJBHOE YUPEXKIEHUE
YHMKANbHbI NPOrPaMMHBIA KNKOY: BBICIHLIEI[O OBPA3OBAHUSA
6663aee427bb9f944092ad0f91c42fd0bc6325a475b9fc2a07 dcheeacde881bf

I PCTBEHHBI YHUBEPCUTET
OU3NYECKOMU KYJIbTYPBI, CIIOPTA U TYPU3MA»

YTBEPXJIEHO
pelIeHreM Y YeHOro coBeTa
KI'VOKCT

oA . 2025 r.,

npoTokoa N 4

Upezcenarens YHEHOr0 COBETA,

pPeKTOD, lipodeccop
C.WM.AxmeTOB

HOMOXEHHNE

00 ynpaBJIeHHH NPaBOBOro U KaJApoBoro obdecnevyeHus: PeaepajbLHOIO
rocy1apcTBEHHOr0 GI0KETHOr0 00pa30BaTe/IbHOI0 YUPeKACeHHS BbICIIEro
ob0pa3oBanus «Ky0aHcKkHii rocyiapcTBeHHbIH yHUBEPCHTET (PH3HYECKOH
KYJbTYPbl, CIIOPTA H TYPH3MA»



1. O0umMe MoJI0KeHUud

1.1. Hacrosimee mnosnoxxeHue ompenenser Ha3HadeHHe, 3agaud, (yHKIUH,
IIpaBa, OTBETCTBEHHOCTb M OCHOBBI JACATEIBHOCTH YIPABJICHUS IIPAaBOBOIO U
KazpoBoro obecmeueHus (mamee — Ympasinenue, YIImKO) ®enepanbaoro
rOCyAapCTBEHHOTO  OIOJIPKETHOTO  00pa30BaTENbHOTO  YUYPEXKICHHSI  BBICIIETO
obpazoBanus «KyOaHCKUN TOCYAapCTBEHHBIH YHUBEPCUTET busnueckon
KYJBTYPBI, CIIOpTa U TypusMay (nanee — Yauepcutetr, KI'YOKCT).

1.2. VYnpasnenue ABJISIETCS CaMOCTOSITEJIbHBIM CTPYKTYpPHBIM
noapazaeneHuem KI'VOKCT u nogunHseTcs: peKTopy.

1.3. VYnpaBneHue co3gaHO B LENSIX OPraHU3alMd M HEMOCPEACTBEHHOTO
OCYIIECTBIICHUSI TMPABOBOM U KaJpoBOW pabOThl B HMHTEpecax YHHUBEPCHUTETA.
JlukBumanuss W peopraHu3anus  YHOPABIEHUS OCYLIECTBISIETCA B  IOPSIKE,
YCTAHOBJICHHOM YUYPEAUTENbHBIMU JOKYMEHTAMH Y HUBEPCUTETA.

1.4. PykoBOACTBO YMNpaBl€HHEM OCYIIECTBIIAET HAYaJbHUK YIPABICHUS
IPaBOrO M KaApoOBOro oOecrevyeHus, KOTOPbI Ha3HAYaeTCsl U OCBOOOXKIACTCS OT
JOJDKHOCTH B YCTAHOBJIIEHHOM TPYJIOBBIM 3aKOHOJATENBCTBOM Poccuiickoin
denepanuy MOPSAAKE PEKTOPOM Y HUBEPCUTETA.

1.5. YnpaBneHue B CBO€Hl AEATEIBHOCTH PYKOBOJACTBYyeTcs KOHCTHUTyLHEN
Poccuiickoii @enepanuu, peaepanbHbiMu 3akoHaMU PD U MHBIMM HOPMATHBHO-
npaBoBbIMM akTaMu Poccuiickonn ®denepanuu, NpukKa3amMd U HWHCTPYKTUBHBIMU
nucbMaMu  MwuHucTepcTBa cnopta Poccum © IpyrMMu  BEIOMCTBEHHBIMHU
HOPMATUBHBIMM TIPAaBOBBIMU AKTaMH, YCTaBOM YHHBEPCUTETA, JOKaJbHBIMU
HOPMATUBHBIMM AaKTaMU Y HUBEPCHUTETA, OPTraHU3aLMOHHO-PACIIOPSAUTEIbHBIMU
JOKyYMEHTaMHu Y HUBEpCcUTETa U HacTosAmuM [lomoxennem.

1.6. YnpaBiieHHe OCYIIECTBISIET CBOIO JAEATEIBHOCTh BO B3aUMOJICHCTBUU CO
BCEMU CTPYKTYPHBIMU MOJAPA3ACICHUAMA Y HUBEPCUTETA.

1.7. VYmnpaBrnenue wuMeeT KpyIJyl0 TedaTb A pabdoTbl € KaJapoBOii
JOKYMEHTaIuel, He0OX0IMMbIE IITaMIIbI.

2. CTpyKTypa M IITathl Y npasJeHUs

2.1. Crpykrypa YmnpaBieHHUs YTBEpXKIaeTcsi B MOPSAKE, YCTAaHOBJICHHOM
yUpeIUTENbHBIMUA TJOKYMEHTAMHU Y HUBEPCUTETA.

2.2. YnpaBineHue MMeEET B CBOEH CTPYKType OTIEeN KaJpoB, FOPUIUUYECKUN
OTZIeN ¥ OTJEN JIEJIONPOU3BOJICTBA.

2.3. IlltatHass 4YuCIEHHOCTb pPAOOTHUKOB YNpaBiCHUS ONpeaessercs
OCHOBHBIMH  HANPABJIICHUSIMU  JEATEIBHOCTH, CTPYKTYpOd  YHHBEPCHUTETA,
crienu(UKON BBITIOJIHIEMBIX 3a7ad YTPaBICHUS W YCTAaHABIMBACTCS IITATHBIM
pacnucaHueM, YTBEPXKIAE€MbIM B  YCTAHOBJICHHOM  TIOPSZIKE  PEKTOPOM
YHuBepcurera.

2.4. PaboTHuKH YTIpaBJICHHs] HAa3HAYAOTCS U OCBOOOXKIAIOTCS OT JOJIKHOCTH
HAa OCHOBAHUU PEIICHHS PEKTOpa YHHMBEPCUTETA IO MPEACTABICHUIO HaYaIhbHUKA
YnpasneHus.

3. OcHoBHBIE 321241 Y IPABJICHUA



3.1. IIpaBoBO€ CONMPOBOXKACHHUE IEATEILHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.2. 3amura npaB U 3aKOHHBIX UHTEPECOB Y HUBEPCUTETA.

3.3. Opranusanus 1 OCyIEeCTBIEHNE METOJUYECKOTO PYKOBOACTBA MPABOBOM
paboToil B YHUBEPCUTETE.

3.4. Pa3zpsiacHeHue 3akoHoAaTenbcTBa Poccuiickoit denepanuu, opuandeckas
MOMOIIlb, UHPOPMHUPOBAHUE U KOHCYJIBTUPOBAHUE CTPYKTYPHBIX MOApA3/ICIECHUN U
JOJKHOCTHBIX JIUI Y HUBEPCHUTETA.

3.5. Oo0ecrnieuenne YHHBEpCUTETa KaapaMH CIICLUATUCTOB M pabouux
TpebyeMbix mpodeccuii, CreruanbHOCTe W KBATU(PUKAIUA B COOTBETCTBUU C
ypOBHEM u TpodwiieM WX TMOATOTOBKH W JCIIOBBIMH Ka4deCTBAMHU, COTJIACHO
LITATHOMY PACIHCAHMIO.

3.6. VYuactMe B TOPOTHO3MPOBAaHHUM M  OMNPEACICHUH MOTPEOHOCTH
VYHuBepcurera B Kajipax.

3.7. OOecneueHre CBOEBPEMEHHOIO W MPaBUIBHOTO JIOKYMEHTAlIMOHHOTO
ydeTa TPYJIOBbIX OTHOIIIEHUH ¢ pabOTHUKAMU.

3.8. YKpenieHue JOroBOPHON M TPYJOBOM MCHOJIHUTEIbCKON AUCHMIUIMHBI B
NeSATEIbHOCTH Y HUBEPCUTETA.

3.9. OOecrnieyeHue TMPaBUIBHOTO YYeTa JUYHOTO COCTaBa pPabOTHUKOB
YHuBepcurera.

3.10. Ob6ecneueHne 3alMUThl TMEPCOHATBHBIX JAHHBIX pPAOOTHUKOB H
oOyJaromuxcsi Y HUBEpCHUTETA.

3.11. CobmroaeHne 3aKOHOAATENHCTBA MO MPOTUBOACHCTBUIO KOPPYIIIIUH.

3.12. Pa3paboTtka, opraHu3amnuisi U KOHTPOJIb 332 OCYIIECTBICHHEM EIUHOTO
Mopsi/iKa TOKYMEHTUPOBAHUS, OpTraHU3alUU PAOO0THI C TOKYMEHTaMHU.

3.13. Bueapenne ctanmapToB yHUGPUITMPOBAHHOW CUCTEMBI OPTaHU3AIMOHHO-
pacnopsiIUTEeTbHON T0KYMEHTAIIUU.

3.14. CosepiieHcTBOBaHUE (POPM U METOJIOB PaOOTHI C JOKYMEHTaMH, B TOM
YHCJI€ B CUCTEME 3JIEKTPOHHOI'O JOKYMEHTOO0OPOTA.

3.15. ObecnieueHre KOHTPOJSL HCHOJHEHUS M MOATOTOBKU JIOKYMEHTOB K
nepeaaye B apXuB B COOTBETCTBUHM C JIEUCTBYIOIIMMHA HOPMATHUBAMHU.

3.16. Yuer u WHCHONB30BaHHME JOKYMEHTOB, OpTraHM3alusi XpaHEHUs
JOKYMEHTOB HAaXOJSIIMXCA HA XPAaHEHUWU B apXvMBE YHUBEPCUTETA, B TOM YHCIIE
ANIEKTPOHHBIX IOKYMEHTOB, YUYETHBIX JOKYMEHTOB.

3.17. Meronnyeckoe PyKOBOJACTBO U KOHTPOJb 3a (OPMHUPOBAHHEM H
opopmiieHHEM Jel B CTPYKTYPHBIX TMOApA3JEICHUSIX YHHUBEPCUTETA U
CBOEBPEMEHHOM IIepeaye X B apXMB.

4. OyHkuuu YnpapJeHuUst

VYmopaBieHne TpaBOBOM W KaapoBOM pabOTBl B COOTBETCTBUU  C
BO3JIOKEHHBIMU Ha HETO 3a/1a4aMH OCYIIECTBIISIET CISAYIONTNE PYHKIIHH:

4.1. B obnactu ropuandeckoi (mpaBoBoii) pabOTHI:

4.1.1. ocymiecTBIGHHE TMPEIBAPUTEILHON  TPOBEPKH  COOTBETCTBUS
JEHCTBYIONIEMY  3aKOHOJATEJIhCTBY  (IIPAaBOBOWM  OKCHEPTU3BI)  IPUKA30B,



pacropsiKEHU, TIOJIOKEHHMM M JPYrux akTOB MPaBOBOTO  XapakTepa,
MOJATOTaBINBAEMbIX B Y HUBEPCUTETE;

4.1.2. yyacTtue B pa3pabOTKe JOKaIbHBIX HOPMAaTUBHBIX aKTOB Y HUBEPCUTETA;

4.1.3. ocyulecTBiI€HHE MPaBOBOM HKCIEPTU3bl JTOTOBOPOB (KOHTPAKTOB,
COTJIAIIEHUI), 3aKJII0YaeMbIX YHHUBEPCUTETOM, KpOME CIIy4aeB 3aKIIOUYEHUs
JIOTOBOPOB (KOHTPAKTOB), MPEAMETOM KOTOPBIX SIBISIOTCA IOCTaBKa TOBApPOB,
BBINIOJIHEHUE PalOT, OKa3aHWE YCIAYr B LENSIX OOECreyYeHUs: rocyJapCTBEHHBIX
HYXK]T;

4.1.4. opraHuzanus NOPETEH3UMOHHO-UCKOBOM pPabOTHI MO JOKYMEHTaM,
NpPEJOCTaBICHHBIM B YIpaBJi€HUE  CTPYKTYPHBIMH  MOJIpa3elICHUSIMU
YHuBepcuteTa U 0 COOCTBEHHON MHUITUATUBE;

4.1.5. ydactme B 3acemaHUsIX CyneOHBIX, AAMUHUCTPATUBHBIX M WHBIX
OpraHOB TIPU PACCMOTPEHUN HCKOBBIX 3asBICHUH, 3asBJICHHM, JKalod W APYyTHUX
MaTepHalioB, 3aTPAaruBaIOIIKUX MIPaBa U 3aKOHHbBIE UHTEPECHl Y HUBEPCUTETA;

4.1.6. opranu3zanusi B3auMOAeUCTBUS ¢ ['0Cy1apCTBEHHON MHCIIEKIIMEN Tpyia,
opraHamu IPOKYpaTyphl, IPYTrUMU KOHTPOJIbHO-HA/I30PHBIMH,
aJIMUHUCTPATUBHBIMHA,  [PABOOXPAHUTEIbHBIMM  OpraHaMM B  Mpejenax
KOMITETEHIIUU Y IPaBIICHUS;

4.1.7. pabGota 1O pa3bSICHEHUIO JEUCTBYIOIIETO 3aKOHOJATEIhCTBA M
OKa3aHHWe MPaBOBOM MOMOIIM CTPYKTYPHBIM MOAPA3/ICIICHUSIM Y HUBEPCUTETA, UX
PYKOBOJUTENSIM B PACCMOTPEHUU JOKYMEHTOB M MPUHSATUM PELICHUN B Mpejenax
UX KOMIIETEHIIMU B COOTBETCTBUU C 3aKOHOAATeNIbcTBOM Poccuiickoit denepanuu;

4.1.8. paccMOTpeHHE B YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJIaTelIbcTBOM Poccuiickoii
denepanuu MopsAKe OOpaIIeHU W WHBIX aKTOB CYJIEOHBIX OPTraHOB, OPTaHOB
NpPOKypaTypbl M JPyrHMX OpPraHoB, IMOJATOTOBKAa (COBMECTHO C APYTrUMHU
CTPYKTYPHBIMH TIOPA3ACICHUSIMU B Clydae HEOOXOIMMOCTH) Ha HUX OTBETOB,
Pa3bICHEHHH, a TAKXKE MPEAJIONKEHUHN 10 YCTPAHEHUIO BBISIBICHHBIX HAPYILIECHUN;

4.1.9. ocylecTBieHHEe MEPONPUATUNA, HANPABICHHBIX HAa HWCIOJIHEHHE
NpEeANUCAHUM, PEIIeHU OpraHoB TOCYIapCTBEHHOM BJIACTH, CYIEOHBIX aKTOB,
INPUHATHIX B OTHOLIEHUH Y HUBEPCUTETA, B Mpejiesax MOTHOMOYUN YTpaBiieHus;

4.1.10. yuactue B 0GOpPMJIICHUHM MATEPHAIOB O IMPUBJICUCHUH PAOOTHHKOB
VYHuBepcuteTa K JUCHUIIIIMHAPHONW U MaTepUaIbHONW OTBETCTBEHHOCTH;

4.1.11. MOHUTOPHUHI M3MEHEHUW JCHCTBYIOLIETO 3aKOHOAATEIbCTBA
Poccutiickoit ®enepamnuu B 001acTH 00pa3oBaHus U Ip.;

4.1.12. ocylecTBIEHHE y4YeTa U XPAHEHHS] HAaXOIALIMXCS B MPOU3BOJCTBE U
3aKOHYEHHBIX HCIOJIHEHHEM CYACOHBIX e, aHaiu3 U 0000IeHHEe pe3yIbTaToB
paccMOTpeHus CyAeOHBIX JIeT;

4.1.13. moAroTOBKa PyKOBOJICTBY Y HUBEPCUTETA CITPABOYHBIX MATEPHUATIOB IO
3aKOHO/ATEIbCTBY, OOECleYeHre MOArOTOBKM HEOOXOJUMBIX MaTEepHalioB IO
BOIIPOCAM, BXOJSIIMM B KOMIIETEHIMIO YTMpaBIE€HUA WU MOAJEKAIINX
PAcCCMOTPEHHIO Ha pabOUMX COBEHIAHUSX Y PEKTOpPa U IPOPEKTOPOB;

4.1.14. mnonaroToBka MNpeayoKeHuHW (C ydacTHEeM 3aMHTEPECOBAHHBIX
CTPYKTYPHBIX TOJPA3ACICHUI) MO M3MEHEHUIO JACHCTBYIOUIMX WJIM OTMEHE
YTPATUBIIUX CHIJIy TPUKA30B, JIOKAJbHBIX HOPMATHMBHBIX AaKTOB, HW3/IaHHBIX B
YHuBEpcUTETE;



4.1.15. DoAroToBKa JIOBEPEHHOCTEM Ha NPEACTABICHHE HWHTEPECOB
YHuBepcuTeTa B TOCYIapCTBEHHBIX OpraHax, OpraHax MECTHOTO CaMOYMPABJICHHUS,
Cyllax U B MHBIX IOPUJIWYECKHUX JUIAX; MHBIX TOBEPEHHOCTEW M JIOKYMEHTOB,
CBSI3aHHBIX C JCJIETUPOBAHUEM MOJHOMOUYUN OT YHUBEPCUTETA,

4.1.16. ydactue 1O MOpPaBOBBIM BONPOCAM B IIOCTOSHHBIX U BPEMEHHBIX
KOMHUCCHUSIX, JEUCTBYIOIINX B Y HUBEPCUTETE.

4.2. B obnactu kaapoBOi pabOThI:

4.2.1. ocyliecTBIEHHE JOKYMEHTAIMOHHOIO y4eTa TPYJAOBBIX OTHOLIEHUH C
paboTHHKaMU (CBOEBpPEMEHHOE OOpPMIICHUE MpUeMa, epeBoa (epeMerieHns ) 1
YBOJIbHEHUS! paOOTHUKOB B COOTBETCTBUU C TPYIOBBIM 3aKOHOJATEIHCTBOM);

4.2.2. <¢opmupoBaHHe U BeIeHHE OaHKa JaHHBIX pPAOOTHUKOB U
00y4aromuXxcsl ¢ UCMOJIb30BAHUEM aBTOMATU3UPOBAHHOM CUCTEMBI;

4.2.3. odopmieHne, XpaHEHHE M Yy4Ye€T TPYIOBBIX KHIKEK pPaOOTHUKOB,
JUYHBIX JIe1 HAy4YHO-TIearorMuecKuX pabOTHUKOB, PEKTOpPA, MPOPEKTOPOB, a
TaK)Ke BeJICHHE MHOM YCTaHOBJIEHHOMN JOKYMEHTALIMHU 110 KaJpam;

4.2.4. BenaeHue  ydeTa  MPEIOCTaBICHHS  OTIYCKOB  pabOTHHKaM,
OCYIIECTBJICHUE KOHTPOJIS 32 COCTaBICHUEM U COOMIOJIEHUEM TpaduKa OTIIYCKOB;

4.2.5. KOHTPOJb UCTIOJHEHUS PYKOBOJAUTEISIMUA CTPYKTYPHBIX MOpa3eIeHH
VYHuBepcuTeTa NpuKa3oB U PaclopsKEHU Y HUBEPCUTETA MO BOMpocaM paboThI €
KaJipaMu;

4.2.6. KOHTpOJNb 3a COOMIOJEHHMEM paOOTHUKAMU TMPABHJI BHYTPEHHEIO
TPYJOBOTO  pacnopsjika,  OpraHu3alys  OpOUEAypbl  NPHUBJICYECHHS K
JUCIHUIUIMHAPHON OTBETCTBEHHOCTH JIMI, JOMYCTHBIIMX HAPYLIEHUS TPYIOBOM
JUCIUTINHBL,

4.2.7. OCYIIECTBIICHHE OPTaHU3AIMOHHOTO OOECNeYeHUs] TPOBEICHUS
KOHKypca Ha 3aMeIIEeHUE JOJDKHOCTEH MpOoQeccOpCKO-MPenoaaBaTeIbCKOro
COCTaBa, HAay4YHbIX PAOOTHUKOB, BHIOOPOB JIEKAHOB W 3aBEIYIOLIUX Kadeapamu,
aTTecTallui pabOTHUKOB B Y HUBEPCUTETE;

4.2.8. KOHTpOJIb 3a COOJIOJIEHUEM CPOKOB ACHCTBUS TPYAOBBIX JIOTOBOPOB
JOJKHOCTEN MpodeccopcKo-Mpeno1aBaTeabCKOro COCTaBa, Hay4YHbIX PaOOTHHUKOB,
JIEKAHOB U 3aBEAYIOIINX Kadeapamu;

4.29. yyactue B paboTe aTTeCTAllMOHHOW KOMHMCCHHM, B pa3paboTKe
MEPOTPUATUIN 110 peaTu3aluy TpeOOBaHUM aTTECTAIIMOHHBIX KOMUCCHH;

4.2.10. DoOAroTOBKa JIOKYMEHTOB IO JHMYHOMY COCTaBy YBOJIEHHBIX
COTPYJAHMKOB ISl CITAYM HA XPAHEHUE B apXUB;

4.2.11. mpepocraBienue HHGOpPMALKUKM MO 3ampocaM ToOCYydapCTBEHHBIX,
pPETMOHABHBIX W MYHHUIMNAIBHBIX OPraHOB BJIACTHM M JPYTUX CTOPOHHUX
OpraHu3alri B IIpeesiax KOMIIETCHIUH Y TPABIICHUS,

4.2.13. ocyiecTBICHHE BbIAYU JOKYMEHTOB pabOTHHKAaM YHHBEPCUTETA 110
UX 3ampocam (CIpaBKH, KOTIMHA TPYIOBBIX KHUKEK U TIP.);

4.2.14. oOecrieueHHe COXPAHHOCTH TIPEJOCTABIECHHBIX 11 0OpabOTKU
NEPCOHANIbHBIX JAHHBIX PAOOTHUKOB Y HUBEPCUTETA,

4.2.15. oOecrieyeHne COCTABJICHUS] YCTAHOBJIEHHOW OTYETHOCTH IO YYETY
JMYHOTO COCTaBa U paboTe ¢ Kaapamu;



4.2.17. okazaHue KOHCYJIBTaTUBHOMN MOMOILY MOAPA3CICHUAM U PaOOTHUKAM
VYHuBepcurera 1o Bormpocam TpyAOBOTO 3aKOHOAATENIbCTBA;

4.2.18. opopmiieHHE U BEIEHUE JTUYHBIX JIeJT 00yUYaloIIMXCs Y HUBEPCUTETA;

4.2.19. ocyiiecTBiieHUE B MpeAenax KOMIIETCHUUH YTPABICHUS MHBIX
(GbyHKUMIA B COOTBETCTBUU C LEISAMU U 33Jja4aMi Y HUBEPCUTETA.

4.3. B obmnactu JOKyMEHTOO0OpOTa U JIETONPOU3BOJICTBA:

4.3.1. Opra"u3syer B 1LI€JIOM JIeJIONPOU3BOJICTBO B Y HUBEPCUTETE.

4.3.2. Pa3zpabatbiBaeT, BHEAPSAET HOBBIE TEXHOJOTHUYECKHE MPOLECCHl PaOOThI
C JTOKYMEHTaMU M JOKYMEHTHOW HMH(pOpMaIueil, CHocoOCTBYIONINE COKPAILIEHUIO
CPOKOB TIPOXOXJCHHUA U WCIOJIHEHHUS JOKYMEHTOB, TNPUHUMAET MeEphl IO
YHOPSAJOYEHHIO COCTaBa JIOKYMEHTOB, ONTHUMH3ALMU JOKYMEHTOIIOTOKOB H
JIOKyMEHTOO0O0POTA B TIEJIOM.

4.3.3. IlpyuHumaer ydacTHe B [OCTaHOBKE 3a/ay, MPOEKTUPOBAHUH,
HKCIUTyaTallMi U COBEPILIEHCTBOBAHKUM (B YaCTH MH(DOPMAIMOHHOTO 0OECTeueHusl)
aBTOMATU3UPOBAHHBIX  MH(MOPMAIIMOHHBIX  CHUCTEM, a TakKe HOBEHIIMX
MH(OPMAIMOHHBIX TEXHOJIOTUH, MPUMEHSIEMBIX B Y HUBEPCUTETE.

4.3.4. ObGecrnieunBaeT COOTBETCTBYIOIIUM PEXKUM JIOCTyNa K JOKYMEHTaM U
UCIIOJIb30BaHUs MH(OpMAIUK, coJiepKallleics B HUX.

4.3.5. OcyiecTBiseT METOAUYECKOE PYKOBOJACTBO W KOHTPOJIb 3a
opraHu3aiuei JIOKYMEHTAI[MOHHOTO obecrieueHus B CTPYKTYPHBIX
NOJIpa3/IeNICHUsIX Y HUBEPCUTETA.

4.3.6. OcymiecTBIsIET METOJUYECKOE PYKOBOACTBO JEATEIBHOCTBIO APYIHX
CTPYKTYPHBIX ITOJIPa3/I€JIEHUI IO BOIIPOCAM JEJIONPOU3BOICTBA.

4.3.7. Opranusyer XpaHeHHE JOKYMEHTOB Y HUBEPCUTETA B ApXUBE.

S. IlpaBa Yupasiaenus

VYrpaBiieHHe B COOTBETCTBHM C BO3JIO)KCHHBIMH Ha HETO 3aJadyaMd HMEeT
PaBo:

5.1. mpoBepsATh W TpeOOBAaTh COONIONCHUS 3aKOHHOCTU B JEATEIHHOCTH
CTPYKTYPHBIX TIOJIpa3ie/iecHuil Y HUBEPCUTETA,

5.2. 3ampammBaTh W MOJYy4aThb OT PYKOBOJAUTENECH YHHUBEPCHTETA U €ro
CTPYKTYpPHBIX MOApa3JeieHnii WHpOpMAIMIO ¥ MaTepuaibl, HEOOXOAMMBIE IS
BBITIOJTHCHUSI BO3JIOKEHHBIX HA YTIpaBiIeHHE 3a7a9 U (DyHKITHII;

5.3. naBaTh PyKOBOAMTENISIM U CIICIIMAIMCTAM CTPYKTYPHBIX MOApA3IeIeHUN
YHuBepcuTeTa yKa3aHus Mo BOIPOCaM, BXOASIINM B KOMIIETEHITUIO Y IPABIICHUS;

5.4. monydaTh TIOCTYMAOIIME B YHHUBEPCUTET JOKYMEHTHI W HHBIC
nH()OPMAITMOHHBIC MaTepHalbl 10 CBOeMY MPOQUIII0 ACSITEIBHOCTH IS
03HAKOMJICHU S, CHCTEMATU3UPOBAHHOTO y4€Ta U UCIIOJIh30BaHUA B paboTe;

5.5. mpuHUMATh y4acTHe B MOATOTOBKE MPOECKTOB JIOKATHHBIX HOPMATUBHBIX
aKTOB M JPYTHX MaTepUajIOB, OTHOCSIIMXCS K KOMIETSHIINH Y TPABJICHNUS;

5.6. He IPUHUMAThH K WCIIOJIHEHUIO U MCTIOJIh30BAaHUIO B PabOTE JOKYMEHTHI,
KOTOpBIC MTPOTUBOpPEUAT 3aKOHOJATEILCTBY U YCTAHOBICHHBIM TPEOOBAHMSIM K MX
0hOopMIICHHIO;



5.7. BHOCUTb B YCTAHOBJIICHHOM MOPSJIKE MPEIOKEHUS O MPUOCTAHOBIICHUH,
VU3MCHEHUH, JONOJHEHUM WIA OTMEHE [JEHCTBHsS IPUKA30B M HHBIX
pacCHOpSIIUTENBHBIX  AKTOB, M3JaHHBIX B YHHBEPCHUTETE, II0 BOIpOCawm,
OTHOCAIIMMCS K KOMIIETCHIIMM YTIPABJICHHUS] U IPOTUBOPEYAIIUM JCHCTBYIOIIEMY
3aKOHOJIaTEIILCTBY;

5.8. BHOCUTH NPEIJIOKEHHsSI PEKTOPY YHHUBEPCUTETAa IO IOBBIIICHUIO
KBaM(UKALMK, TIOOLIPEHUIO W HAJOXKEHWIO B3BICKAHMM Ha pabOTHUKOB
VYrpaBieHuss U APYruX CTPYKTYPHBIX MOJPA3JEIICHUM YHHUBEPCHUTETA 10 CBOEMY
npoUITIO AESITETbHOCTH;

5.9. npuoOperaTh IO COINIACOBAaHMIO C PYKOBOACTBOM YHHUBEpPCUTETA
HOPMAaTHUBHO-CIIPAaBOYHBIE MaTepUajbl, COOPHUKH HOPMATUBHO-TIPABOBBIX aKTOB U
UHYIO JINTEPATYypPYy;

5.10. B HeOOXOIMMBIX CIy4asXx TMpUBJIEKaTh pPAOOTHUKOB JPYTUX
CTPYKTYpPHBIX TMOJpa3ieieHuil YHuBepcurera (IO COIJIaCOBAHMIO €  MX
PYKOBOJIUTENAMU) JJIsl TOJATOTOBKHM HPOEKTOB JOKYMEHTOB, pPa3paOOTKu MU
OCYIIECTBIICHUSI MEPOIIPUATUN B COOTBETCTBUM C BO3JIO)KCHHBIMU Ha YTIPABIICHHUE
(GYHKIUSAMU U 3a/1a4aMU;

5.11. ocymecTBisATe B Ipenesiax KOMIIETCHLIMM YIPAaBICHUS IPOBEPKY U
U3Y4YEHUE JEATEIBbHOCTH CTPYKTYPHBIX IIOApA3JIEICHUN YHHUBEPCHUTETA, IIPHU
OOHapyE€HUM HEJAOCTAaTKOB IPUHUMAThb MEpbl IO HUX YCTPaHEHUI0 U
uHGOPMHUPOBATH 00 ITOM PEKTOpa YHUBEPCUTETA UITH MPOPEKTOPOB;

5.12.  BHOCUTb  pPYKOBOJACTBY  YHHUBEpCUTETa  MPEMJIOKEHUS IO
COBEPILEHCTBOBAHUIO JAEATEIBLHOCTH Y IPABIECHUS;

5.13. mpuHUMaTh ydacTHE€ B COBELIAHUSAX MPU PACCMOTPEHHUH BOIIPOCOB,
Kacarouuxcst paboThl Y IpaBlIeHUS.

6. Opranusanus AesiTeJJbHOCTH YIIPaBJIeHUS

6.1. [esdrenpHOCTh YIpaBiIeHUs OCYLIECTBIISIETCS HAa OCHOBE COYETaHUSA
€IMHOHAYaJausi B  PEIICHUUM  BONPOCOB  CIY)KEOHOM  JEATENBHOCTH U
KOJUIETMAJIBHOCTH TNpPU  HUX OOCYXKAEHHWU, TIE€PCOHAJIBHOW OTBETCTBEHHOCTU
pabOTHUKOB 32 HEUCIIOJIHEHUE U (WIN) HEHAAJIeXKAalllee UCIIOJHEHUE BO3JI0KEHHBIX
Ha HUX JOJDKHOCTHBIX OOSI3aHHOCTEW M OTAEIbHBIX IOPYYEHMH HadajJbHUKA
YnpasneHus.

6.2. HauanbHuK YnpaBieHus:

- PYKOBOIWT BCEW [JEATENIBHOCTBIO YIIPABIECHUS, HECET NEPCOHAIBHYIO
OTBETCTBEHHOCTD 3a CBOEBPEMEHHOE M KAaYECTBEHHOE BBINIOJHEHHUE BO3JI0KEHHBIX
Ha YTpaBJieHue 3a1a4 U PyHKLIUH;

- OCYILECTBISIET B MpeAesiaXx CBOCH KOMIETEHUUH (PyHKIHUU YTpaBiICHUS
(mIaHUpOBaHUS, OpraHU3alUd, MOTHUBALIUM, KOHTPOJS), NPUHUMAET pELICHUS,
oOsi3aTenbHbIE Ul BCEX paOOTHUKOB Y TIpaBIEHUS;

- pacopenensieT (pyHKIMOHAJIbHbIE OOS3aHHOCTH M OTACJbHBIE MOPYUYECHHUS
MEXIy  COTpYAHUMKaMH  YIpPaBICHUSA,  YCTAHABIMBACT  CTENEHb  HX
OTBETCTBEHHOCTH, IMpPU HEOOXOIMMOCTH BHOCHUT MPEMJIOKEHUS PEKTOpy 00
MU3MEHEHUU JI0JPKHOCTHBIX MHCTPYKLUN NOTYMHEHHBIX €My PAaOOTHUKOB;



- BHOCHUT PYKOBOJICTBY YHHUBEpPCUTETa MPEIJIOKEHUS [0 MPaBOBBIM U
KaJpOBbIM  BONpOCAM, IO  COBEPUICHCTBOBAHUIO  pabOThl  YIIpaBJECHHS,
ONTUMH3ALIUH €r0 CTPYKTYPHI U IITATHON YUCIECHHOCTH;

- Y4YacCTBYET B NEPCIEKTUBHOM M TEKYIIEM IUIAHUPOBAHHUU JESITEIBHOCTH
VYrpasneHus, a TAaKkKe MOArOTOBKE IPUKA30B, PACIIOPSIKEHUN U UHBIX JOKYMEHTOB,
KacarollMXcsl BO3JIO)KEHHBIX Ha YTIpaBjieHUE 3a/1a4 U (PyHKLNMI;

- INPUHUMAET HEOOXOAMMBIE MEpbl JJs YJIydylIeHHs MaTepuabHO-
TEXHUYECKOTO M MH(POPMAIIMOHHOTO OOECHEeYeHHs, YCIOBUM Tpya, MOBBIIICHUS
po(hecCHOHATBFHOM MOATOTOBKH PAOOTHUKOB Y IPaBICHHUS;

- y4yacTByeT B MOAOOpE U pPacCTAaHOBKE KaJpOB YTMpPaBIEHUS, BHOCUT
PYKOBOJICTBY YHHBEPCHUTETA MPEUIOKEHUS O IMOOLIPEHUH U  HAJOKECHHUH
JUCIHUIUIMHAPHBIX B3bICKAaHWN HAa paOOTHUKOB YTpaBlieHHUS, HANPABJICHUU HX Ha
NEPETOArOTOBKY U MOBBIIICHUE KBAIU(DUKALINH;

- COBEPILIEHCTBYET CUCTEMY TPYAOBOM MOTHMBALMU paOOTHUKOB Y IIPABIICHUS;

- OCYWIECTBJIIET KOHTPOJIb 34 HCIOJIHEHUEM IOJYMHEHHBIMU €My
pabOTHUKAMU CBOMX JIOJDKHOCTHBIX OOS3aHHOCTEW, COONIOJEHUEM TPYA0BOIl
JUCLUILINHBI U JEATEIBHOCTBIO Y IIPABICHUS B LIETIOM.

6.3. B mepuon OTCYTCTBUS HayaJbHUKA YIIPABICHUS €ro IIOJTHOMOYHSA
OCYLIECTBIISET JINLO, HA3HAYEHHOE B YCTAHOBJIEHHOM IOPSAJKE IIPUKA30M PEKTOPA
YHuBepcurera.

6.4. Opranuzanusi paboThl COTPYIHUKOB YTIPABICHUS PETIAMEHTUPYETCS UX
JOJKHOCTHBIMA ~ MHCTPYKUUSIMH, pa3pabOTaHHBIMA HAa OCHOBE JaHHOTO
MOJIOKEHUS U YTBEPKIAECHHBIMU PEKTOPOM Y HUBEPCHUTETA.

7. B3aMOOTHOLIEHUS YIIPAaBJICHUSA CO CTPYKTYPHBIMHU
noApasieJIeHUsIMH Y HUBEPCUTETA

7.1. C menpro HauiydIlend peam3alyy CTOSIIIMX Nepes YIIpaBlIeHUEM 3aad,
OHO COTPYJHHYAET CO BCEMH CTPYKTYPHBIMHU IOAPA3ACICHUSIMU Y HUBEPCUTETA;
CBOEBPEMEHHO HMH(DOPMHUPYET MOAPA3JACICHUS, KOOPAMHUPYET UX AESITEIbHOCTbH
0 BOIpPOCaM, BXOAAIIMM B €ro KOMIIETEHIHUIO, OCYILECTBISIET OOMEH
uHpopMaImen 1 JOKyMEHTaMU.

7.2. YrpaBieHue OCyLIECTBISIET CBOK JIEITEIBHOCTh BO B3aUMOJECHCTBUN HE
TOJBKO CO CTPYKTYPHBIMH IIOJPA3JEICHUSIMU YHUBEPCUTETA, HO TAKKE U CO
CTOPOHHMMM OPraHU3alMsIMA M BEIOMCTBaMH: C MMHHUCTEPCTBOM CIOpTa
Poccuiickoit denepannu; MHHHCTEPCTBOM  HAyKH M BBICIIETO OOpa30BaHUS
Poccuiickonn ®@enepanuu, LlenTpoM 3aHATOCTM HaceneHus ropoaa Kpacnopapa,
VWHBIMHA OPTAHU3ALUAMHA U IPaKTaHAMU.

8. OTBeTCTBEHHOCTH
8.1. HauanpHuk YnpaBieHUs HECET NEPCOHAIBHYIO OTBETCTBEHHOCTD 34!

- HEBBIIOJIHEHUE W HEHAJICKAILEE BBINOJHEHUE BO3JIOKEHHBIX Ha
VYrnpasnenue 3a1a4 u GyHKIUH;



- opraHuzanuio  paboTel  YIpaBieHus, HECBOEBPEMEHHOE U
HEKBAJM(UIIMPOBAHHOE BBIOJIHEHUE NPHUKA30B, PaCHOPSHKEHUM, MOpy4YeHUN
BBIILIECTOSIILIETO0 PYKOBOJCTBA, ACHCTBYIOLIMX HOPMATHBHO-IIPABOBBIX AKTOB IIO
CBOEMY IIPO(DUIIO AESATEIbHOCTH;

- COCTOSIHUE TPYIOBOM M HCHOJHUTEIBCKOM AMCLUILIMHBI B YTPaBICHUH,
HEBBINOJIHEHNE PAOOTHUKAMU CBOUX (YHKIMOHAJIBHBIX 00S3aHHOCTEH;

- HeCcOoOJII0IeHNE pabOTHUKAMU Y TIpaBJIeHUs IPAaBUJ BHYTPEHHETO TPYI0BOTO
pacropska, IpOTUBONOKapHOH 0€30MaCHOCTH U TEXHUKH O€3011aCHOCTH;

- HEHaJIeXKallee BEJICHUE JOKYMEHTALUH, MIPEAYCMOTPEHHOU
JNEUCTBYIOLIMMU HOPMATHUBHO-IIPABOBBIMU JOKYMEHTAMU;

- HETIPEJOCTaBJICHUE B YCTAHOBJIEHHOM MOPSAKE JOCTOBEPHOU MH(OpMAINH
0 JIeATEIbHOCTH Y IPaBIICHHUS.

8.2. OTBETCTBEHHOCTH pabOTHHUKOB Ynpasinenus YCTaHOBJICHA
COOTBETCTBYIOIIUMH JAOKHOCTHBIMU UHCTPYKIUSMHU.



